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OBJETIVO

Generar una herramienta que les permita a los usuarios el registro en el sistema, para
descargar certificacion de retencion en la fuente, retencion de IVA, retencion de ICA, y
de igual forma la consulta de los pagos generados por Cosmitet Ltda.
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ALCANCE

El desarrollo y los avances en los sistemas informéaticos ha permitido que las
organizaciones puedan implementar, desarrollar y controlar sus procesos Yy
operaciones de una manera eficiente a través de estos.

Por tal motivo se implementa el software DUSOFT USUAROS/PROVEEDORES con el
fin de que los diferentes usuarios/proveedores de la organizacién puedan desarrollar
sus procesos de una manera integral y confiable lo cual permitir4 optimizar el tiempo de
respuesta en tiempo real con la in cion en linea facilitando la gestion de los
diferentes procesos.
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1. INGRESO AL SISTEMA.

El usuario/proveedor podra realizar el ingreso a través de la pagina web de la empresa
www.cosmitet.net, mend Nosotros, opcion Proveedores, donde al dar clic se muestra la
pantalla de la informacion para usuario/proveedores y se encuentra el link Dusoft
Usuario/Proveedores. Figura 1y 2
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Figura 2 - Dusoft Proveedores



http://www.cosmitet.net/
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2. REGISTRO DEL USUARIO

Al dar clic en la opcion Dusoft Usuarios/Proveedores el sistema nos direcciona
a la pantalladonde se podra realizar el proceso de registro y/o inicio de sesién segun
corresponda. Figura 3

2 Cosmitet | Sistema de Atencion = X +

&« > C @ proveedores.dc.cosmitet.net/prove

TAEDICA Ingreso al sistema
Sistema de Atencion a
Proveedor Eml

El Sistema de Generacion de Certificados a Proveedores permite a

X]

los proveedores registrarse en el sistema y descargar sus formatos
de Retencion en la Fuente, Retelva y Retelca Contrasefia

[CJRecordar mis datos

W
) COSMITET o,

Corporocién de Servicios Médicos Internacionoles THEM & Cio
Ingresar

Recuperar Contrasefia

Crear Cuenta Proveedor

NS

Si es un usuario nuevo debe dar clic en Crear Cuenta Usuario/Proveedor. Y muestra
el formulario de registro de usuario/proveedor para crear la cuenta en el sistema Figura 4

y 5.
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Figura4 - Cre%m%gUsuano/Proveedor

DUSOF |

AAEINI/, A
AV A n~

Registro de Proveedor

)

Ya estoy registrado

Figura5 - Formulario de Registro de Usuario/Proveedor
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3. RECUPERAR CONTRASENA

Si el usuario tiene cuenta registrada como usuario/proveedor y no recuerda la
contrasefia, el sistema permite la recuperacion de la credencial mediante la opcion

“‘Recuperar Contrasena”. Figura 6

DUSOF T hy ,
MEDICAL Ingreso al sistema

Sistema de Atencion a

Proveedor Email

El Sistema de Generacién de Certificados a Proveedores permite a Jserit
los proveedores registrarse en el sistema y descargar sus formatos
de Retencion en la Fuente, Retelva y Retelca Contrasefia
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Crear Cuenta Proveedor

de contrasenfa, en el cual se de
n “Recuperar”. Figura 7y 8
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Recuperar Contrasena
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Recuperar Contrasefia
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Figura7 - Formulario de Recuperacion de contrasefia
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DIRQEI

La contrasefia se envid a su correo: correoregistradoproveedor@some.com

Hecho!

Recuperar Contrasena

Ingrese su E-mail

Emall

Recuperar

A

Al correo electronico registradq se e ) de recuperacién exitosa con una
ingt stﬁma. Figura 9

Recuperar Contrasefia

Regresar al Inicio

Figura 8 - Notific

Recuperacion de Contrasefia PORTAL DE PROVEEDORES Cosmitet FRecibidos x 8 B
noreply@cosmitet.net 9:35 (hace 2 minutos) Yy €
parami »

[#:Logo Dumian

Se ha modificado la contrasefia de su usuario. Su nueva contrasefia es: BDftTeh

€ Responder > Reenviar

Figura 9 - Notificacion de recuperacion de contrasefia exitosa al correo electrénico
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4. INGRESO A LA APLICACION

Se debe Ingresar el Email y contrasefia, luego se da clic en el botdn ingresar. Figura
10y 11
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DUSOF Ty
’ Proveedores ousoi
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@ Oniine

& Certificados
4 Consultar Pagos <
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Figurall- Ingreso ala Aplicacién pantallainicio.
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Al iniciar sesion el sistema dispondra de las siguientes opciones donde el usuario podra
consultar informacién. Figura 12

Q Proveedores pusor
43

Hola, proveedor uno

@ Online

& Certificados ™

» Retencion en la Fuente
» Retencion IVA

» Retenciéon ICA
% Consultar Pagos b2

» Pagos por Dispersion

» Descargar Certificado

@ Salir

4.1 Certificados.

.-

’ Proveedores nusor
T
Hola, proveedor uno
® Oniine Certificado Retencién de Retefuente
& Certificados v Seleccionar afo
2020 Wi

» Retencion IVA
» Retencion ICA /
Generar PDF Limpiar

& Consultar Pagos <

@® Salir

Figura 13 - Descarga de Retencién en la fuente.
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Hola, proveedor uno
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> Retencion en la Fuente @ Primer Bimestre O Segundo Bimestre
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(2020 v
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@ Salir

’ Hiola, usuar Proveedores pusoft
¥ ® Oniine
& Certificados Y Certificado Retencién de ICA
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Seleccionar Bimestre
» Refencion IVA /
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Figura 15 - Descarga de Retencién de ICA
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4.2 Consultar Pagos.

En esta opcion el usuario tendra la oportunidad de consultar los pagos que le ha
realizado cosmitet por sus servicios como usuario/proveedor, esta opcidon cuanta con un
item donde podra consultar los pagos por dispersion mediante un rango de fechas.
Figura 16, figura 17

DUSOF Ty

’ Proveedores ousoit
AT’

Hola, PROVEEDOR UNO

® Onine Consultar Pagos Realizados Por Fecha /
& Certificados < Fecha Inicial Fecha Final /

aaaa-mm-dd = aaaa-mm-dd =
4 Consultar Pagos v
P
» Pagos por Dispersion Buscar Pagos Realizados Limpiar
® Salir

Resultado de busqueda

Banco Numero de cuenta Compafiia Fecha de pago valor de Consignacion Ver detalle

DADUr | .
o Proveedores ousoft
N
Hola, PROVEEDOR UNO
®:Ovlie Consultar Pagos Realizados Por Fecha
48 Certificados < Fecha Inicial Fecha Final
1962-01-01 E- | 2022-01-21 =]
% Consultar Pagos v
Buscar Pagos Realizados Limpiar
» Pagos por Dispersion
® Salir

Resultado de busqueda

Numero de valor de Ver

Banco cuenta Compaiiia Fecha de pago Consignacion detalle

BANCO 502003619 COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS 2014-09-03 $100,000 lﬂlg‘
BBVA INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA 00:00:00.0 o
BANCO 502003619 COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS 2014-10-15 $45,000 |@|E‘
BBVA INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA 00:00:00.0 o
BANCO 502003619 COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS 2014-11-13 $50,000 |Q|E\
BBVA INTERNACIONALES THEM Y CIA LTDA 00:00:00.0 o
BANCO 502003619 COSMITET LTDA COORPORACION DE SERVICIOS MEDICOS 2015-01-19 $106,000 |ﬁ|$‘

Figura 17 - Detalle de la consulta
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Una vez hecha la busqueda el sistema permitira descargar las dispersiones en formato
pdf o formato en excel, Figura 18, figura 19
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NOTIFICACIGN A PROVEEDORES
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Figura 1 escarga PDF
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Figura 19 - Descarga EXCEL
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4.3 Cambio de Contraseina

Para realizar cambio de contrasefia dar clic en la opcién “Cambiar contrasefia” en el menu
derecho.Figura 20

O Proveedores

Hola, usuar
® Onine

& Certificados <

& Consultar Pagos < Contrasena Nueva

® Cambiar contrasefia

= Salir
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5. Salir del Sistema

Para salir del sistema se recomienda dar clic en la opcion “SALIR” en el menu
izquierdo. Figura 20

—n EE

Q Proveedores nusoft
43”7

Hola, PROVEEDOR UNO
® Online

% Certificados <

& Consultar Pagos <

/

= Salir

Figura 20~ V




